‘* SECRETARIA DE
BOGOT. GOBIERNO

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO E
INFORME DE ACTIVIDADES

FECHA DE PRESENTACION: 02 de marzo de 2026
NUMERO INFORME: 07
PERIODO: 01 de febrero a 28 de febrero 2026

DATOS BASICOS DEL. CONTRATO

TIPO DE CONTRATO

CONTRATO POR PRESTACION DE SERVICIOS -AG

No. CONTRATO Y FECHA SUSCRIPCION

333-2025-CPS-P-(134012) — 15 DE JULIO 2025

NOMBRE DEL CONTRATISTA

CAROLINA OLIVEROS TIRADO

TIPO (C.C-NIT) Y NO. DE IDENTIFICACION
(CEDENTE CUANDO APLIQUE)

1.020.722.080 de Bogota

NOMBRE DEL CONTRATISTA

(CESIONARIO CUANDO APLIQUE) N/A
TIPO (C.C-NIT) Y NO. DE IDENTIFICACION N/A
PLAZO INICIAL DE EJECUCION 6 MESES
VALOR INICIAL DEL CONTRATO TREINTA Y TREIS MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS MTCE
$ 33.600.000
2555 “Usaquén avanza en inclusion y oportunidades”
NUMERO DE REGISTRO PRESUPUESTAL
0230117459920242555
VALOR DEL PERIODO DE COBRO CINCO MILLONES CUARENTA MIL PESOS MTCE
$ 5.600.000
FECHA ACTA DE INICIO 01/08,/2025
PRORROGA! 1 mes
PRORROGA? 3 meses
ADICION DIECISEIS MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS MTCE
$ 16.800.000
SUSPENSION N/A
REINICIO N/A
CESION (CUANDO APLIQUE) N/A
DISMINUCION DE PLAZO (CUANDO N/A
APLIQUE)
REDUCCION DE VALOR (CUANDO APLIQUE) N/A
$ 50.400.000

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

CINCUENTA MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS MTCE

PLAZO TOTAL DEL CONTRATO 9 MESES
FECHA PREVISTA DE TERMINACION
(INCLUYENDO PRORROGAS, SUSPENSIONES 30/04/2026

O DISMINUCION DE PLAZO)

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA EJECUCION,
SEGUIMIENTO Y CUMPLIMIENTO DE LOS PROCESOS OPERATIVOS
Y PROGRAMATICOS DE LOS PROYECTOS DE INTEGRACION
SOCIAL.Y METAS ESTABLECIDOS EN EL PLAN DE DESARROLLO
LOCAL”.

APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL

EPS

ARL PENSION

SANITAS POSITIVA PORVENIR

NUMERO DE PLANILLA

PERIODO COTIZADO

9497357148

ENERO
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OBLIGACION ESPECIFICA # 1

Brindar los insumos para la construccion de los documentos precontractuales para la formulacién, de los proyectos contemplados en el Plan de Desarrollo Local, para
aquellos relacionados con el mejoramiento y acondicionamiento de unidades operativas destinadas a la atencién de la primera infancia, conforme las lineas de inversion
locales, politicas publicas y requerimientos técnicos de los sectores distritales pertinentes.

ACTIVIDAD

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

1.1 Se realiza construccion de estudio de mercado de la unidad operativa la cual hace
parte de secretaria De Integracion Social - Centro Crecer donde se realiza validacién
de especificaciéon de 65 elementos, al igual se realiza busqueda de imagen del
elemento en internet para complementar la especificacion.

1.1 Anexo - Documentos PDF. Correspondiente al estudio de mercado.

OBLIGACION ESPECIFICA # 2

Realizar los procesos precontractuales relacionados con la dotaciéon y adecuacién de las unidades operativas previstas en el proyecto de inversion, visitas, actas y reportes

necesarios para la validacién de la ejecucion

ACTIVIDAD

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

2.1 El dia 23 de febrero se realiza el proceso de entrega de elementos de dotacién
proyecto 435 en el jardin Babilonia, estos fueron recibidos por parte de la Alcaldia
Local y el acompafiamiento por parte de Secretaria De Integraciéon Social dando
cumplimiento al proyecto 2766 de dotaciones a jardines con presupuesto del fondo
de desarrollo local, y de acuerdo a las especificaciones técnicas en las etapas
precontractuales, donde se realizaron visitas y actas para el proceso de
especificaciones.

2.1 Documento PDF correspondiente con el acta de reunién con los elementos
entregados con las firmas correspondientes.

OBLIGACION ESPECIFICA # 3

Atender, tramitar y dar respuesta oportuna a las solicitudes, derechos de peticién y acciones de tutela, de las y los ciudadanas(nos), teniendo en cuenta los lineamientos y

términos establecidos para este fin.

ACTIVIDAD

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FIiSICA Y/O VIRTUAL

3.1 para el mes de febrero se dio respuesta al radicado 20265110024782 el cual fue
radicado el 13 de febrero 2026 asunto “oferta institucional para primera infancia” este
es respondido bajo el radicado 20260004636261 el cual se encuentra en proceso de
visto bueno por parte del 2224.

3.1 Documento PDF correspondiente a pantallazos de ORFEO con radicado de
respuesta y respuesta realizada.

OBLIGACION ESPECIFICA # 4
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Programar y realizar el cronograma y plan de trabajo, que dé cuenta del cumplimiento del objeto y obligaciones contractuales, presentando un informe mensual de avance
con las evidencias respectivas sobre las actividades y/o productos programados, y una vez finalizado el contrato, entregar al/la supervisor/a en medio digital, un informe

final con los archivos y productos generados durante la vigencia del contrato.

ACTIVIDAD

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

4.1 Se realiz6 cronograma de actividades en calendar de igual forma el apoyo a la
supervision registraba en el mismo las distintas actividades programadas para el
correspondiente mes

4.1 Documento PDF correspondiente con el cronograma detallado de actividades
realizadas en el mes.

4.2 Se realiza consolidado de actividades de gestion documental con cada uno de los
avances realizados por cada uno de los integrantes del equipo, esto con el fin de
reorganizar el proceso de archivo de acuerdo con linimientos de la TRD de secretaria
De Integracion Social y asi realizar la entrega de este en los tiempos establecidos.

4.2 Documento PDF correspondiente al informe diario con numero de cajas, carpetas
b
y CaprtﬂS archivadas.

OBLIGACION ESPECIFICA # 5

Realizar los procesos de cotizacién, identificacion de proveedores y demds acciones necesarias para apoyar el proceso de formulacién de documentos técnicos y
precontractuales necesarios para el cumplimiento de la meta de dotar y acondicionar las unidades operativas, respondiendo oportunamente a las observaciones derivadas.

ACTIVIDAD

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

5.1 E1 13 de febrero se realiz6 reuniéon con el operador GEM, con el fin de establecer
parametros en cuanto a calidad, cantidad y caracteristicas de los elementos que se
aprobaron para le entrega de los jardines en el proceso de formulacién (estudio
previo y anexo técnico).

5.1 un PDF correspondiente con el acta de reunién con la informacioén para tener en
cuenta el proceso de dotacion de jardines.

OBLIGACION ESPECIFICA # 6

Asistir a las instancias de participacién, mesas técnicas, recorridos y convocatorias que se requieran de acuerdo con la necesidad del proyecto y la asignacion del apoyo a la

supervision.

ACTIVIDAD

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

6.1 Del 03 de febrero al 06 de febrero se participd en la realizacién de encuestas las
cuales fueron aplicadas a 50 personas mayores con el proposito de conocer la opinién
y dificultades integrales que tiene esta poblacién de igual forma se buscaba conocer
propuestas o acciones que podrfan aportar para fortalecer la politica publica de
envejecimiento y vejez.

6.1 un PDF correspondiente a los pantallazos de las encuestas
6.1.1 un PDF con informe de encuestas realizadas
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6.2 El dia 26 de febrero de 2026 se participé en actividad de jévenes en oportunidad,
la cual consisti6é en realizar recorrido desde el barrio codito, invitando a los jévenes
de la localidad al programa el cual tiene como objetivo acceder al servicio de jovenes
con oportunidades (componente acompafiamiento psicosocial, componente de
acceso de rutas de formacién, componente intermediacion laboral y componente
transferencias monetarias

6.2 un PDF correspondiente a pantallazo del recorrido.

OBLIGACION ESPECIFICA # 7

Clasificar, ordenar y archivar la documentacién generada de los proyectos que le sean asignados, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos establecido por

la Entidad, procurando el adecuado manejo y conservacion de la documentacion.

ACTIVIDAD

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

7.1 los dias 09, 11 y 12 de febrero se realizé proceso de archivo en al proceso de
clasificacion de aproximadamente 700 por letras y caja de la letra A la Z de archivo
que se encontraba en la oficina de Servita

7.1 un PDF correspondiente al correo enviado a la contratista Sonia Devia con la
informacion realizada y registro fotografico.

7.2 El dia 20 de febrero se organizan aproximadamente 400 folios que se
distribuyeron por grupos para realizar el proceso de gestion documental para iniciar
proceso documental, de igual forma se validan 27 historias sociales para ser
completada la informacién en el DIRVE.

7.2 un PDF correspondiente al correo enviado a la contratista Sonia Devia con la
informacion.

OBLIGACION ESPECIFICA # 8

Efectuar la planeacion, gestion, convocatoria, acompanamiento de las actividades de campo necesarias para garantizar la ejecuciéon de los proyectos de inversion de

Integracién Social.

ACTIVIDAD

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

8.1 El dfa 16 de febrero se realiza el proceso de entrega de 2000 cartillas y 1000
loterfas en la Secretaria De Integracién Social Usaquén, entregadas por el operador
GEM como parte del proceso de dotacion del proyecto 435, de igual forma se realizo
el proceso de organizacién de las loterias y el conteo de las cartillas

8.1 un PDF correspondiente al acta diligenciada por las personas y entidades
presentes en la entrega.

8.2 El dfa 17 de febrero se realiza el proceso de entrega de elementos de dotacion
proyecto 435 en el jardin Tibabita, estos fueron recibidos por parte de la Alcaldia
Local y el acompafiamiento por parte de Secretaria De Integraciéon Social dando
cumplimiento al proyecto 2766 de dotaciones a jardines con presupuesto del fondo
de desarrollo local.

8.2 un PDF correspondiente al acta diligenciada por las personas y entidades
presentes en la entrega.
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8.3 El dia 21 de febrero se realiza segundo proceso de entrega de elementos
pendiente de dotacioén proyecto 435 en el jardin Tibabita, estos fueron recibidos por
parte de la Alcaldia Local y el acompafiamiento por parte de Secretaria De
Integracién Social dando cumplimiento al proyecto 2766 de dotaciones a jardines con
presupuesto del fondo de desarrollo local, de igual forma se realizo seguimiento a la
instalacion de los cepilleros y los percheros asignados para esta unidad.

8.3 un PDF correspondiente al acta diligenciada por las personas y entidades
presentes en la entrega.

OBLIGACION ESPECIFICA # 9

Tramitar el ingreso y egreso de los elementos en los tiempos requeridos en el area de almacén de la alcaldia local de Usaquén, de acuerdo con el procedimiento establecido

por la secretaria de gobierno, antes de programar entregas en las Unidades Operativas,
realizar la entrega en las diferentes Unidades Operativas.

con los respectivos documentos para este tramite y posteriormente acompafiar y

ACTIVIDAD

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

9.1 El dia 12 de febrero se tiene reunién con Fredy Barahona responsable de
almacén, con el fin de conocer el proceso de ingreso almacén una vez se de entrega
total y visto bueno al operador proyecto 435- dotaciones y asi garantizar el proceso
de pago y liquidacion de este.

9.1 un PDF correspondiente al acta de reunién con las especificaciones del proceso,
documentacién y formatos a entregar del mismo.

9.2 El dia 25 de febrero se realiza el proceso de recibido de elementos de dotacién
proyecto 435 en el jardin Santa Cecilia, estos fueron recibidos por parte de la Alcaldia
Local y el acompafiamiento por parte de Secretaria De Integraciéon Social dando
cumplimiento al proyecto 2766 de dotaciones a jardines con presupuesto del fondo
de desarrollo local, este proceso se realiza con el fin de cumplir unos de los
pardmetros para el proceso de tramite en almacén.

9.2 un PDF correspondiente al acta diligenciada por las personas y entidades
presentes en la entrega.

OBLIGACION ESPECIFICA # 10

Mantener actualizados los archivos y documentacién relacionada con los tramites de lo

s proyectos que le sean asignados del Fondo de Desarrollo Local de Usaquén.

ACTIVIDAD

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

10.1 Se realizo estudio previo relacionados con la dotacién de 3 jardines y centro
amar en el afio 2026, donde se revisé el proceso de antecedentes, especificaciones
técnicas, proceso de condiciones del contrato, como se determina el presupuesto,
proceso de seleccién y estudio de mercado con el fin de iniciar el proceso de
formulacién proyecto 27667 Usaquén espacios de vida en su componente de
dotacién”

10.1 un PDF correspondiente al estudio previo realizado.
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OBLIGACION ESPECIFICA # 11

Realizar las acciones de seguimiento e identificacién de presuntos cobros indebidos en el marco del seguimiento y control del servicio, de acuerdo con el lineamiento de la

secretaria Distrital de Gobierno.

ACTIVIDAD

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

Para este periodo no se requiri6 realizar seguimiento a cobros indebidos

N/A

OBLIGACION ESPECIFICA # 12

Participar en las reuniones y diferentes actividades que programe la Alcaldia Local, la Secretarfa Distrital de Integracién Social y jornadas relacionadas con la planeacion y

seguimiento de los proyectos.

ACTIVIDAD

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

12.1 El dia 24 febrero se asiste a reunion de SIGAPO, la cual tenia como fin conocer
el nuevo proceso de pago para cuentas de pago mes a mes, de igual forma explicaron
cada uno de los médulos a diligenciar de acuerdo con las obligaciones e informacion
general.

12.1 un PDF correspondiente con pantallazo de la reunién

OBLIGACION ESPECIFICA # 13

Acudir a las reuniones que sean programadas por la supervisioén o el apoyo a la supervision.

ACTIVIDAD

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

13.1 El dia 05 de febrero se tiene reuniéon de equipo con el apoyo a la supervision con
el fin de conocer el proceso adelantado en el diligenciamiento y realizacién de
encuestas a las personas mayores.

13.1 un PDF correspondiente con pantallazo de la reunién

13.2 El dia 09 de febrero se tiene reunién de equipo de manera presencial con el
apoyo a la supervision, donde se reitero que el proceso de gestion documental debe
quedar en el mes de abril, de igual forma se trata el tema del horario en oficina y se
asignan instancias de participacién a cada uno de los profesionales.

13.2 un PDF correspondiente con el acta de reunién con la informacién manifestada
por el apoyo y firmas correspondientes.

13.2 El dia 23 de febrero la profesional Sonia Devia realiza reuniéon con el fin de
brindar elementos para la realizacion de los estudios previos para las unidades

operativas centro amar y jardines.

13.2 un PDF correspondiente con pantallazo de la reunién
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FIRMAS

DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades

mencionadas en el presente informe corresponden a las efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones

contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

Adicionalmente, conforme a lo establecido en la minuta del Contrato de Prestaciéon de Servicios, presento planilla al Sistema de Seguridad Social de periodo
cotizado correspondiente para los fines pertinentes del presente pago.

Por lo anterior, manifiesto que, conforme al Decreto 1273 de 2018 del Gobierno Nacional, el cual establece que “...los trabajadores independientes podran realizar
s que, > q ] P p

el pago de sus aportes al Sistema de Seguridad Social Integral mes vencido...”, no me acojo a los beneficios tributarios derivados de dicha disposicién.”

CONTRATISTA

Firma:

@}&i>

Nombre: Carolina Oliveros Tirado
Cédula: 1020722080

DECLARACION DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR: Una vez vetificado los soportes allegados por el contratista

manifiesto que el/la contratista ha cumplido a la fecha con las obligaciones establecidas en el contrato.

SUPERVISOR/INTERVENTOR

Nombre: DANIEL HERNANDO ORTIZ QUINTERO
Cargo: ALCALDE LOCAL DE USAQUEN

A

Firma:

APOYO A LA SUPERVISION
Nombre: ADRIANA MARIA UMBARILA
CASTILLO
Cargo: Profesional Especializada

Firma:
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